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Schoolverlater Handleiding

Laptop gehuurd




1 Ik ga naar een andere school binnen de Sint-Paulus
scholengemeenschap

Je mag de laptop bijhouden en meenemen naar je nieuwe school. Daar laat je weten aan de ICT-
dienst dat je een laptop van een andere campus hebt meegebracht. De verdere stappen in deze
handleiding hoef je nu nog niet uit te voeren.

2 |k ga naar een andere scholengemeenschap of ik studeer af
Je volgt alle volgende stappen om je laptop in te leveren.

2.1 Back-up maken van je gegevens

Maak eerst en vooral een back-up van je persoonlijke gegevens. Vergeet daarbij zeker geen back-up te
maken van je persoonlijke documenten in OneDrive. Bij het opnieuw instellen van de laptop zullen
alle gegevens namelijk gewist worden.

Kopieer onderstaande gegevens naar een USB-stick, externe harde schijf of een persoonlijke
OneDrive, Google Drive, Dropbox ...

e Mijn documenten

e Mijn afbeeldingen
Bureaublad

Downloads

e OneDrive Sint-Paulusschool

2.2 Inleveren Laptop

Lever de laptop met lader en de beschermhoes terug in bij je ICT-dienst. Het toestel zal worden
geinspecteerd op eventuele schade. Als je toestel in orde is, dan zal de waarborg teruggestort
worden. Indien niet, dan houden we de waarborg in en bij grote schade zal een herstelling uitgevoerd
worden met eventuele extra herstellingskosten.



