
 

Schoolverlater Handleiding 
– 

Laptop aangekocht via de 
Sint-Paulusschool 

  



1 Ik kocht een laptop aan via de school en verander van campus 
binnen de Sint-Paulus scholengemeenschap 

Je mag de laptop bijhouden en meenemen naar je nieuwe school. Daar laat je weten aan de ICT-
dienst dat je een laptop van een andere campus hebt meegebracht. De verdere stappen in deze 
handleiding hoef je nu nog niet uit te voeren. 

 

2 Ik kocht een laptop aan via de school en ik studeer af, of ik ga naar 
een andere school buiten de Sint-Paulus scholengemeenschap 

Verlaat je de school en kocht je via de school een eigen laptop aan? Met dit stappenplan koppel je je 
laptop los van de school, maak je een persoonlijke account aan en kan je deze dus zonder 
schoolaccount verder gebruiken. Doe je dit niet, dan zal je op een bepaald moment de toegang tot je 
laptop verliezen. 

 

2.1 Back-up maken van je gegevens 
Maak eerst en vooral een back-up van je persoonlijke gegevens. Vergeet daarbij zeker geen back-up 
te maken van je persoonlijke documenten in OneDrive. Bij het opnieuw instellen van de laptop zullen 
alle gegevens namelijk gewist worden. 

Kopieer onderstaande gegevens naar een USB-stick, externe harde schijf of een persoonlijke 
OneDrive, Google Drive, Dropbox ... 

• Mijn documenten 

• Mijn afbeeldingen 

• Bureaublad 

• Downloads 

• OneDrive Sint-Paulusschool 
 

2.2 Form invullen om laptop los te koppelen van de Sint-Paulusschool 
Belangrijk! Via de link naar dit formulier kan je na aanmelden met jouw schoolaccount aanduiden 
dat je jouw laptop wil loskoppelen. Kies zeker ‘Ja’ op de eerste vraag. Kies je ook ‘Ja’ op de tweede 
vraag, kan je het formatteren van jouw laptop al meteen laten uitvoeren.  

 

 

 

  

https://forms.office.com/e/nfukCSsdEj


2.3 Je laptop resetten 
Nu kan je de laptop resetten aan de hand van de onderstaande stappen. (Als jouw laptop in 
bovenstaande stap reeds werd geformatteerd, ga dan al meteen verder naar stap 2.4)  

 
Let op! Breng dit bij voorkeur tussen 1 juli en 1 september in orde. Eind september worden alle 
toestellen door de school losgekoppeld, is jouw laptop op dat moment niet gereset zal je de toegang 
tot je laptop verliezen en de reset niet meer kunnen uitvoeren. 

• Klik in de takenbalk op de Windows toets  en nadien op  

• Klik in het scherm dat opent in de linkerbalk op  en nadien op 

 

• Klik vervolgens bij Herstelopties op PC opnieuw instellen 

 

• Op het volgende scherm die opent kies je voor 

 

en vervolgens 

 

• Kies nu voor  

2.4 Je laptop instellen voor privé gebruik 
• Kies voor België, klik daarna op ja 

 



• Klik op Belgisch punt, klik daarna op ja 

  



• Klik op overslaan 

 

• Geef de laptop een naam, bijvoorbeeld ‘Laptop Jan Janssens’, klik daarna op volgende 

 
  



• Klik op instellen voor persoonlijk gebruik, klik daarna op volgende 

 

• Klik op aanmelden 

  



• Vul je eigen e-mailadres in en klik daarna op volgende. 
Let op! Gebruik hierbij geen school e-mailadres 

 

• Vul het bijhorende wachtwoord in en klik daarna op aanmelden 

  



• Klik op pincode maken 

 

• Vul in de beide tekstveldjes dezelfde pincode in, klik daarna op ok. 
Deze code moet bestaan uit minstens 4 cijfers 

 

  



• Klik op nee, klik daarna op accepteren 
Je kan altijd later aan individuele apps toesteming geven om je locatiegegevens te gebruiken 

 

• Klik op nee, klik daarna op accepteren 

 

  



• Klik op alleen vereist, klik daarna op accepteren 

 

• Klik op nee, klik daarna op accepteren 

 

  



• Klik op nee, klik daarna op accepteren 

 

• Klik op nee, klik daarna op accepteren 

 

  



• Klik op overslaan 

 

• Klik op overslaan 

 

  



• Klik op bestanden alleen opslaan op deze pc 

 

• Klik op niet nu 

 

  



• Klik op afwijzen 

 

• Klik op afwijzen 

 

  



• Klik op voorlopig overslaan 

 

• Even geduld, je bent bijna klaar! 

 

  



• Proficiat! Je hebt je laptop correct ingesteld voor persoonlijk gebruik. 

 

Gebruiker 


